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2. Расширенный поиск  

2.1 Путь к экрану для задания условий поиска 

Для осуществления расширенного поиска используется форма, переход 

к которой осуществляется двумя способами.  

Первый способ перехода к экранной форме для задания условий поиска 

осуществляется через боковое меню выбором кнопки «Электронный 

каталог», затем выбором подпункта меню «Поиск». 
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При выборе подпункта меню «Поиск» откроется форма для задания 

условий поиска. 

 

Второй способ перехода к форме для расширенного поиска – нажатием 

на поле «Расширенный поиск по электронному каталогу», которое 

расположено в шапке сайта справа. 
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При нажатии на ссылочное поле «Расширенный поиск по электронному 

каталогу» откроется форма для задания условий поиска. 

 

Кнопка навигации «Вернуться» в электронном каталоге 

используется для возврата к предыдущему экрану.  

 

2.2 Назначение и правила заполнение поисковых полей расширенного 

поиска. 

Состав полей экранной формы для задания условий поиска, назначение 

и правила их заполнения представлены в Таблице 1. 

Таблица 1. 

Наименование поля Назначение поля Правила заполнения 

 
Поиск по номеру 

фонда. 

Номер фонда заполняется 

вручную с клавиатуры.  

 
Поиск по номеру 

описи. 

Номер описи заполняется 

вручную с клавиатуры. 
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Наименование поля Назначение поля Правила заполнения 

 
Поиск по литере 

номера описи. 

Значение выбирается из 

выпадающего списка 

справочника литер. 

 

 
Поиск по номеру 

единицы хранения.  

Номер единицы хранения 

заполняется вручную с 

клавиатуры. 

Желательно указывать номер 

фонда, номер описи, а затем 

номер единицы хранения. 

 
Поиск по литере 

номера единицы 

хранения. 

Значение выбирается из 

выпадающего списка 

справочника литер. 

 

 

Поиск 

осуществляется 

одновременно и по 

наименованию фонда, 

и по заголовку 

единицы хранения, и 

по названию 

документа (листа). 

Название заполняется 

вручную с клавиатуры. 

 

 
Поиск по ФИО 

персоны. 

ФИО персоны заполняется 

выбором фамилии, имени и 

отчества из справочника 
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Наименование поля Назначение поля Правила заполнения 

персон, либо вводом 

наименования с клавиатуры.  

 
Поиск по 

наименованию 

организации. 

Наименование организации 

заполняется выбором из 

справочника организаций, 

либо вводом наименования с 

клавиатуры. 

 

 

Поиск по году, 

диапазону лет. В 

результатах 

отображаются 

единицы хранения, у 

которых  крайние 

даты документов, 

входят в поисковый 

диапазон. 

Начальный год документов и 

конечный заполняется 

вручную с клавиатуры. 

 

Для осуществления поиска необходимо задать параметры поиска и 

нажать кнопку «Поиск». 

 

2.3 Поиск фонда и единиц хранения по номеру фонда 

Для поиска архивных документов в конкретном фонде необходимо в 

поисковой форме заполнить поле «№ фонда» и нажать кнопку «Поиск». 

 

В результатах поиска отображается таблица с количественными 

характеристиками. 
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В результаты поиска включаются: 

 фонд, номер которого указан в поисковом поле; 

 единицы хранения данного фонда; 

 листы документов данного фонда. 

 

С количественных результатов поиска возможны переходы: 

 на списки фондов (ссылочное поле в столбце «Количество 

фондов»); 

 на списки единиц хранения (ссылочное поле в столбце 

«Количество единиц хранения»; 

 на списки листов (ссылочное поле в столбце «Количество 

листов»). 

 

Для просмотра сведений по фонду необходимо нажать на ссылочное 

поле «Количество фондов». В результате отобразится таблица с 

информацией по фонду. 

 

Детальный просмотр сведений по фонду. 
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Для детального просмотра сведений по фонду необходимо нажать на 

пиктограмму  «Детальный просмотр», размещенную в табличной графе 

«Детальный просмотр». В результате отобразятся сведения по фонду. 
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В карточке просмотра сведений о фонде при нажатии на ссылочные 

поля осуществляются следующие переходы к разделам Электронного 

каталога: 

Ссылочные поля Разделы электронного каталога 

 Переход к количественным 

характеристикам фонда: по описям, 

единицам хранения, разделам 

систематизации. 

 

 Переход к списку единиц хранения фонда. 

 

 Переход к сведениям о персоне. 

 

 Переход к сведениям об организации. 

 

Переход к просмотру информации об описях фонда и разделах 

систематизации описи осуществляется нажатием на ссылочное поле номера 

фонда в столбце «№ фонда» . 

В результате отображается количественная информация по описям. 

 

Переход к списку единиц хранения фонда осуществляется нажатием на 

ссылочное поле с количеством единиц хранения в столбце «Количество 

единиц хранения». 
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Переход к списку листов фонда осуществляется нажатием на ссылочное 

поле с количеством листов в столбце «Количество листов». 

 

Детальный просмотр сведений по единице хранения. 

Для детального просмотра сведений по единице хранения необходимо 

нажать на пиктограмму «Детальный просмотр», размещенную в 

табличной графе «Детальный просмотр». В результате отобразятся сведения 

по единице хранения. 
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2.4 Поиск единиц хранения по номеру фонда и описи 

Для поиска архивных документов в пределах одной описи необходимо в 

поисковой форме заполнить поля «№ фонда» и «№ описи» («Литера» при 

наличии), затем нажать кнопку «Поиск». 

 

В результаты поиска включаются: 

 фонд, номер которого указан в поисковом поле, 

 единицы хранения в пределах указанной описи. 
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2.5 Поиск единиц хранения по архивному шифру 

Для поиска документов по точному архивному шифру необходимо в 

поисковой форме заполнить поля: 

  «№ фонда»,  

 «№ описи» и «Литера» номера описи, 

 «№ единицы хранения» и «Литера» номера единицы хранения, 

 затем нажать кнопку «Поиск». 

 

В результаты поиска включаются: 

 фонд, номер которого указан в поисковом поле, 

 единица хранения, номер которой указан в поисковом поле, 

 листы в пределах указанной единицы хранения. 
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2.6 Поиск фондов/ единиц хранения/листов по названию фонда/ по 

заголовку единицы хранения/ по названию листа (поле 

«Название») 

Для поиска архивных документов либо по названию фонда, либо по 

заголовку единицы хранения, либо по названию листа необходимо в 

поисковой форме заполнить поле «Название» и нажать кнопку «Поиск». 

 

 В результаты поиска включаются: 

 фонды, в названии которых есть поисковое слово, 

 единицы хранения в заголовках, которых встречается поисковое 

слово, 

 документы на листах (листы) в названии которых встречается 

поисковое поле.  

Поиск по названию работает по неполному совпадению (не 

учитываются склонения и падежи). 

 

Переходы с количественных результатов поиска. 

Для просмотра сведений по фонду необходимо нажать на ссылочное 

поле «Количество фондов». В результате отобразится таблица с 

информацией по фонду. 
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Для поиска фондов, где фондообразователем является Чернышевский, 

необходимо осуществить поиск по полю «Персона». 

 

2.7 Поиск персон с выбором ФИО персоны из справочника или 

вводом значения ФИО, отличающегося от справочника (поле 

«Персона») 

Для поиска персоны, которая  является фондообразователем,   автором 

или  упомянутым лицом необходимо в поисковой форме заполнить поле 

«Персона» и нажать кнопку «Поиск». 

Заполнение поля «Персона» возможно двумя способами: 

 выбором ФИО из справочника персон; 

 вводом значения ФИО, отличающегося от справочника. 

 

Для автоматического поиска в справочнике персон достаточно ввести 4 

символа от ФИО.  
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Если найдено одно или более значений открывается справочник персон: 

 

В результаты поиска включаются: 

 фонды, в которых персона выступает фондообразователем, 

 единицы хранения, в которых персона выступает либо автором, 

либо упомянутой персоной, 

 листы, в которых персона выступает либо автором, либо 

упомянутой персоной, 

 персоны. 

Переходы с количественных результатов поиска. 

Для просмотра сведений по персоне необходимо нажать на ссылочное 

поле «Количество персон». В результате отобразится таблица с 

количественной информацией по фондам, где персона является 

фондообразователем, а также по единицам хранения, где персона является 

автором/персоной. 

 

Для перехода к единицам хранения, где персона выступает автором, 

необходимо нажать на ссылочное поле в столбце «Кол-во ед.хр. (автор)». Для 

перехода к единицам хранения, где персона выступает упомянутой персоной, 

необходимо нажать на ссылочное поле в столбце «Кол-во ед.хр. (персона)». 
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 Для детального просмотра сведений по персоне необходимо нажать на 

пиктограмму «Детальный просмотр», размещенную в табличной графе 

«Детальный просмотр». В результате отобразятся сведения по персоне. 

 

2.8 Поиск по наименованию организации  (поле «Организация») 

Для поиска организации, которая  является фондообразователем,   

автором или  упомянутой организацией необходимо в поисковой форме 

заполнить поле «Организация» и нажать кнопку «Поиск». 

Заполнение поля «Организация» возможно двумя способами: 

 выбором наименования организации из справочника; 

 вводом наименования организации, отличающегося от 

справочника. 

 

Для автоматического поиска в справочнике организаций достаточно 

ввести 1 символ от наименования.  

Если найдено одно или более значений открывается справочник 

организаций: 
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. 

 

В результаты поиска включаются: 

 фонды, в которых организация выступает фондообразователем, 

 единицы хранения, в которых организация выступает либо 

автором, либо упомянутой организацией, 

 листы, в которых организация выступает либо автором, либо 

упомянутой организацией; 

 организации. 

 

 

Для детального просмотра сведений об организации необходимо нажать 

на пиктограмму «Детальный просмотр», размещенную в табличной графе 

«Детальный просмотр». В результате отобразятся сведения об организации. 
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