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4. Заказ дел в личном кабинете по кнопке «Новое требование» с 

закладки «Требования» 

Для заказа нового дела, находясь в личном кабинете, необходимо 

перейти на закладку «Требования» и выполнить следующие действия: 

1. Нажать кнопку «Новое требование». 

 

В результате появится экранная форма для создания нового требования. 
 

 

2. Необходимо заполнить обязательные поля «Номер фонда», «Номер 

описи», «Номер ед.хр.» выбрать тему в поле «Темы работы». 

Поля «Номер требования», «Дата подачи требования», «Требуемая дата 

выдачи» заполняются автоматически. 

При заполнении поля «Требуемая дата выдачи» учитываются 

санитарные дни работы архива и выходные дни. 

Поля «Номер фонда», «Номер описи», «Номер ед.хр.» заполняются 

вручную. 
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Значение в поле «Литера» для описи/единицы хранения выбирается из 

списка. 

Поля «Архивный шифр», «Кол-во листов», «Поток», «Заголовок 

единицы хранения» заполняются автоматически (если данная единица 

хранения найдена в базе данных). Если единица хранения отсутствует в базе 

данных, то необходимо исправить реквизиты. 

 

Поле «Цель занятий» необязательное, значение выбирается из 

справочника «Цели». 

Поле «Темы работы» по умолчанию заполнено значением из анкеты 

Исследователя. Возможен выбор любого значения из справочника или ввод 

нового значения. 

3. После заполнения обязательных полей требования необходимо 

нажать кнопку «Сохранить». 

 

В результате в таблице списка требований появится вновь созданное 

требование. 
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В таблице списка требований возможны дополнительные опции: 

 разбиение на страницы; 

 сортировка. 

Над таблицей слева размещен элемент  выбора отображаемого 

количества строк в таблице 

 

Над таблицей справа размещены количественные показатели  

 

Требования отсортированы по номеру требования по убыванию. 

В списке требований поле «Номер требования»  ссылочное, при нажатии 

на которое происходит переход к детальному просмотру требования. 

 

 

В форме просмотра требования с помощью кнопки навигации

«Вернуться» осуществляется возврат на список требований. 

По кнопке Вы можете отказаться от заказа. Отказаться 

можно только на этапе «Требование создано исследователем». 

Сортировка в таблице статусов по дате и времени в порядке убывания. 


